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SELCUK UNIVERSITESI
ILETTISIM FAKULTESI

KURUM ICi VE KURUM DISI DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Ders Gorevlendirmelerinin
Yapilmasi

SUREC NO 1 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Boliim Baskanlari

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Boliim Baskani, Ogretim Elemanlar,

[LiSKISi Rektorliik, Ogrenci Isleri, Personel ve Tahakkuk Birimi

UST SURECI Egitim-Ogretim siireci

SURECIN AMACI Ders Planlarindaki Dersleri Verecek Ogretim Elemanlarmin
Belirlenmesi

SURECIN SINIRLARI Her Yartyil Oncesinde Baslar ve Her Yariyil Sonunda Biter

SUREC ADIMLARI e Fakiilte Boliim Baskanliklar1 Kurul Karari ile Ders

Dagilimlarinin Yapar ve Gorevlendirme Yapilacak
Ogretim Elemanlar1 Belirlenir.

e Ihtiyag Duyuldugunda Universitenin Ilgili Akademik
Birimlerinden veya Il Icinde Bulunan Diger
Universitelerden Dersleri Verebilecek Ogretim
Elemanlar1 Talep Yazis1 Gonderilir.

e Gerek Duyuldugunda Kurum Digindan Dersi
Verebilecek Ogretim Elemani Gorevlendirilmesi
Fakiilte Yonetim Kurulunda Goriisiilerek Rektorliige
Onerilir.

e Ders Gorevlendirilen Ogretim Elemanlarinin Fakiilte
Yonetim Kurulu Karar1 Rektorluk Tarafindan Onaylanir
ve Fakulteye Bildirilir.

e Ders Planinda Yer Alan Yariyila Ait Tiim Dersler
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.

Performans Gostergesi

S[:J_REC PERFOR_MANS
GOSTERGELERI Gorevlendirme Yapilan Ders Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Kurum i¢i ve Kurum Dis1 Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi Siireci Akis Semasi

KURUM iCi VE KURUM DISI DERS GOREVLENDIiRME
ISLEMINi BASLAT

Boliim Baskanliginca Dersleri Verebilecek Ogretim Elemani
Belirlenir. <«

Ders Gorevlendirilmelerinde Akademik Birimlerden veya il Iginde Bulunan
Diger Universitelerden Ogretim Elemani Gérevlendirme Talep Yazist yazilir.
Universite Digindan Ogretim Eleman1 Gorevlendirilmeleri Fakiilte Yonetim

Kurulunda Gériisiiliir.

v

Hayir

Ders Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

\l/ Evet

Akademik Birimlerden Ogretim Eleman1 Gérevlendirme Onay Yazis1 Gelir.
Universite Digindan Gorevlendirme Universite Personel Daire Bagkanliginca

Yo6netim Kurulu Karari Onaya Sunulur.

Hayir

Rektorlik ve Akademik Birimler
Tarafindan Ders Gorevlendirmeleri
Uygun Mu?

Rektorlik Onayi, Akademik Birimlerin Onayi 1le Gorevlendirmeler
Yiriirlige Girer.

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi Sistemine
Girilir.
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SELCUK UNIVERSITESI
ILETTISIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

2-HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 2 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Boliim Program Koordinatorleri, B6liim Baskanlari, Fakiilte
Dekani, Dekan Yardimecilari,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Boliim Baskanlari,
ILISKIiSI Boliim Program Koordinatorleri, Ogretim Elemani, Ogrenci
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Her Yarryil I¢in Tiim Programlarin Ders Planlardaki

Derslerin Ne Zaman Yapilacaginin Haftalik Giin ve Saat
Olarak Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmast,

SURECIN SINIRLARI Akademik Takvime Gore Her Yariyil Basinda Baslar ve Biter.

SUREGC ADIMLARI e Tiim Programlarm Her Yariyil icin Belirlenen Ders
Gorevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarinin
Sorumlu Olduklar1 Dersleri Yapabilecekleri Uygun Giin
ve Saatler Belirlenir.

e Hazirlanan Haftalik Ders Programlar1 Dekanlik
Onayina Sunulur.

e Ders Programlart Ogretim Elemanlarina duyurulur. Her
Bir Ogretim Elemani Kendi Yiiriittiigii Dersleri
Universitemiz Ek Ders Otomasyonuna Girer.

e Haftalik Ders Programlar1 Ogrenci Duyuru Panosunda
Duyurulur.

e Haftalik Ders Programi Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

e Haftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Haftalik Ders Programlarinin Uygulanmasi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINI BASLAT

\

Boliim Bagkanliginca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve Saatler
Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

Haftalik Ders Programi Dekanligin Onayina Sunulur.

)

Hayir

Haftalik Ders
Programlar1 Uygun Mu?

J/ Evet

Dekanlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlar1 Yiiriirlige Girer.

}

Haftalik Ders Programm Ogrencilere ve Ogretim Elemanlarina Duyurulur.

Haftalik Ders Programi Bilgi Sistemine Girilir.

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler Takip Edilir.

\
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SELCUK UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI

IS SURECLERI

3- SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI Sinav Programlarimin Hazirlanmasi

SUREC NO 3 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan Yardimecisi, Boliim Sinav Koordinatorleri

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcisi, Boliim Baskanlari, Ogretim
ILISKISI Elemanlar1, Ogrenci

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ara Sinav, Final Sinavi ve Biitlinleme Programlarinin

Akademik Takvimde Belirlenen Zamanlarda Yapilmasi ve
Ogrencilere Duyurulmast,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvime Gore Ara Sinav, Final Sinavi ve
Biitiinleme Sinav Tarihlerinde Baglar ve Biter.

SUREC ADIMLARI

e Tiim Programlarin Haftalik Ders Saatinde Belirlenen
Derslerin Ara Sinav, Final Sinavi ve Biitiinleme Siavi
Giin, Yer Ve Saatleri Ogrencileri Magdur Etmeyecek
Sekilde Ilgili Ogretim Elemanlarinin Gériisleri de
Alinarak Belirlenir.

e Hazirlanan Ara Sinav, Final Sinavi ve Biitiinleme
Sinavi Programi Dekanligin Onayma Sunulur.

e Ara Sinav, Final Sinav1 ve Biitiinleme Sinav
Programlar1 Ogrenci Duyuru Panosunda Duyurulur.

e Smav Programi Ogrenci Otomasyon Sistemine Girilir.

e Ara Simav, Final Sinav1 ve Biitiinleme Sinav Programi
Hazirlanan Programa Gore Uygulanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ara Sinav, Final Sinav1 ve Biitiinleme Sinav Programlarinin
Sayisi.
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Sinav Programlarinin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINI BASLAT

Mlgili Dekan Yardimcisi ve Béliim Sinav Koordinatérleri tarafindan
Ara Sinav, Final Sinavi ve Biitiinleme Sinavlariin Yapilacagi Uygun
Glin, Yer ve Saatler Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir.

Hazirlanan Sinav Programi Dekanin Onayina Sunulur.

Hayir

Hazirlanan Sinav

Programlar1 Uygun Mu?

Dekanlik Onayindan Sonra Sinav Programlari Yiirtiirliige Girer

Siav Programi Ogrencilere Duyurulur.

Sinav Programi Bilgi Sistemine Girilir.

\

Onaylanan Sinav Programina Gore Sinavlar Yapilir.
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ILETTISIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

4-AKADEMIK PERSONELIN iZIN ALMA ISLEMLERI

SUREC ADI Akademik Personelin Izin Alma Siireci

SUREC NO 4 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Boliim Baskani, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman, Personel sleri, Boliim Baskanligi, Dekan

ILISKiSi

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Akademik Personelin izinlerini Y&netmek,

SURECIN SINIRLARI Akademik Personelinin Izin Formunun Doldurulmasi ile
Baslar, Izin Isteginin Reddi ve Onaylanmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI e Ilgili Kisi Izin isteginde Bulunur.

e Istegi Dogrultusunda Personel Islerince izin Formu
Doldurulup Boliim Bagkanligina Sunulur.

e Boliim Bagkani Izni Uygun Gérmezse Red Eder, Uygun
Goriirse Fakiilte Dekanina Gonderir.

e Fakiilte Dekani Izin Istegini Uygun Gérmezse Red
Eder, Uygun Gorirse Onaylar.

e Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik Kullanilan Personel Sayisi, Ortalama izin Siiresi




e

AN

4
NN

SELCUK UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

C IZIN ALMA ISLEMINI BASLAT )

Mgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Bagvuruda Bulunur.

Personel Isleri Ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. Izin Formunu Béliim Baskanimni Génderir.

Izin Istegi Boliim
Baskaninca Uygun
Goraldu mu?

Izin Istegi Red
Edilir.

Izin Istegi Fakiilte Dekanina iletilir.

Hayir

Izin istegi Fakiilte
Dekanliginca Uygun Gortildii mii?

Izin Istegi
Red
Edilir.

Izin Formu Fakiilte Dekanliginca Onaylanir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye Verilir.

!
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Izin Formunun Bir Sureti lgilinin Sahsi Dosyasina Konulur.
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5-IDARI PERSONELIN iZIN ALMA ISLEMLERI

SUREC ADI Idari Personel izin Alma Siireci

SUREC NO 5 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte

ILISKISI Dekant

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Idari Personelin Izinlerini Yonetmek,

SURECIN SINIRLARI 1dari Personelin Izin Formunun Doldurulmas1 Ile Baslar, Izin
__ Isteginin Reddi ve Onaylanmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI e Ilgili Kisi Izin isteginde Bulunur.

e Istegi Dogrultusunda Personel Islerince izin Formu
Doldurulup Fakiilte Sekreterine Sunulur.

e Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Fakiilte Dekanina Gonderir.

e Fakiilte Dekani Izin istegini Uygun Gérmezse Red
Eder, Uygun Gorirse Onaylar.

e Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik Kullanilan Personel Sayisi, Ortalama Izin Siiresi
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Idari Personel izin Alma Siireci Akis Semasi

C IZIN ALMA ISLEMINI BASLAT )

fgili Mazeret/Dogum, Oliim, Y1llik izin Almak i¢in

Bagvuruda Bulunur.

b

Fakiilte Personel Isleri Ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. izin Formunu Fakiilte Sekreterine Gonderir.

Izin Istegi Red
Edilir.

Izin Istegi Fakulte
Sekreterince Uygun
GOoruldi mu?

Izin Istegi Fakiilte Dekanina iletilir.

Hayu' iZil’l Istegi
Red
Edilir.

Izin Istegi Fakiilte
Dekanliginca Uygun Goriildii mii?

Izin Formu Fakiilte Dekanliginca Onaylanir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye Verilir.

!
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Izin Formunun Bir Sureti lgilinin Sahsi Dosyasina Konulur.
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6-ARSIV ISLEMLERI

SUREC ADI Arsiv Yonetim Siireci

SUREC NO 6 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Birim Arsiv Sorumlusu,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Birim Arsiv Sorumlusu,

ILISKiSi

UST SURECI Y énetim Isletisim Sureci

SURECIN AMACI Fakiiltede Arsivlenecek Evraklarin Yonetimi,

SURECIN SINIRLARI Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Cikmasi Ile Baslar, Evraklarin

Arsive Kaldirilmasi veya Arsiv Birimine Génderilmesi Ile Son
Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Birimlerinde Arsivlenecek Evrak Segcilir.

e Birim Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar Fakiilte
Sekreterinin Onayina Sunar.

o Fakiilte Sekreteri Arsivlenecek Evraklarin Onayini
Verir.

e Evrak Arsivlenmesi Gerekiyorsa Birim Arsiv
Sorumlusunca Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

e Evraklarm Arsivlenmesi Uygun Degil ise Geri lade
Edilir,

e Arsivlenme Siireci Dolan Evraklar Ise k Arsivleme
Birimine Gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, Tiirii ve Arsivleme Siirest,
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Arsiv Yonetim Siireci Akis Semasi

C ARSIVLEME ISLEMINI BASLAT>

Birim Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar1 Seger

Birim Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar Fakiilte Sekreterinin
Onayma Sunar.

Fakulte Sekreteri
Arsivlenecek Evraklari
Uygun Gorulda ma?

Evraklarin Arsivlenmesi
Uygun Degil Ise Geri
Iade Edilir

Evraklar Birim Arsiv Sorumlusuna Iletilir

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Fakiilte Sekreterine Bildirilir.

Arsivlenme Siireci Dolan Evraklar Yazi ile Arsivleme Birimine Gonderilir.

<iSLEM SONID
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IS SURECLERI

7- OGRENCI HiZMET ALIM iSLEMLERIi

SUREC ADI Ogrenci Hizmet Alim Siireci

SUREC NO 7 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani1, Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekan1, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci, Rektorliik
ILISKISI

UST SURECI Yénetim Isletisim Sistemi

SURECIN AMACI Ogrenci Isci Olarak Uygun Kisilerin Secimini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci, Dilekge ile Ogrenci Isci (Kismi Zamanli) Olarak
Calismak Istedigini Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna
Bildirmesi ile Baslar, Kabul Edilmesi yada Onaylanmadiginin
Bildirilmesi ile Sonlanr,

SUREC ADIMLARI

S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina Dekanlik
tarafindan Kismi Zamanhi Ogrenci  Calistirma
Kontenjan1 ve Gerekgesi Sunulur.

S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina Dekanlik
tarafindan Kismi Zamanhi  Ogrenci  Calistirma
Kontenjan1 Olumsuz ise Red Edilir. Olumlu ise Kabul
Yazis1 ve Yonetmelik bildirilir.

Dekanlik¢a Gelen Yazi1 Ogrencilere Duyurulur.

Dekanlik tarafindan Konu 1Ile Ilgili Komisyon
Olusturulur.
Ogrenciler Ogrenci Hizmet Alm Komisyonuna

Calismak Istediklerini Ise Giris Dilekgesi ve Evraklari
Ile Bildirir.

Komisyon Ogrenciler Ile Tlgili Miilakat Yapar.
Calisacak Ogrencilerin Segimi Yapilir.

Sonu¢ Olumsuz Ise Red Edilir. Olumlu ise Kismi
Zamanl Ogrenci Olarak Calisir.

Calisacak Ogrenciler S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligimin Onayina Sunulur ve Ise Giris Islemleri
S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan
yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Calisan Ogrenci Isci Sayis1 Bagvuran/Kabul Edilen Ogrenci

Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Hizmet Ahm Islemleri Siireci Akis Semasi

OGRENCI iSCi ALIM SURECI iSLEMINi BASLAT

J

S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina Dekanlik tarafindan Kismi Zamanl
Dgrenci Calistirma Kontenjani ve Gerekgesi Sunulur.

Evet

Kontenjan Talebi
Reddedilir.

Hayir

Ogrenci Calistirma Kontenjan1 Kabul Yazis1 ve Yonetmelik bildirilir.

S.U. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina Dekanlik tarafindan Kismi Zamanl

Kontenjan Yazisi ve Yonetmelik Ogrencilere Duyurulur

Dekanlik Tarafindan Komisyon Olusturulur

Ogrenciler Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna Calismak Istediklerini ise Giris
Dilekgesi ve Evraklari {le Bildirir.

Komisyon Ogrenciler ile Tlgili Miilakat Yapar. Calisacak Ogrencilerin Segimi Yapalir.

v

Evet

Calisma Istegi
Red Edilir.

Hayir

Komisyonda Segilen Ogrencilerin isimlerini Dekanliga Bildirir.

Dekanlik Calisacak Ogrenci Isimlerini S.U.Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhigima Bildirir.
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Segilen Ogrencilerin Ise Giris Islemleri Yapilir Ilgili Birimde Calismaya Baslar.
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8-AKADEMIK PERSONEL ALIM ISLERI

SUREC ADI Akademik Personel Alim Siireci

SUREC NO 8 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Bolim Baskanligi, Fakiilte Sekreterligi, Rektorliik
ILISKISI

UST SURECI Personel Isletim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personel ihtiyacinin Karsilanmasi

SURECIN SINIRLARI

Boliim Baskanimin Bir Ust Yazi ile Dekan Akademik Personel
Ihtiyacini Bildirmesi Ile Baslar, Rektérliigiin Akademik
Personeli Atamasi ve Ilgilinin Géreve Baglamasi ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

Boliim Baskan1 Akademik Personel ihtiyact Oldugunu
Bir Ust Yazi ile Dekanliga Bildirir.

Dekanlik Akademik Personel ihtiyacim Bir Ust Yazi le
Rektorliige Bildirir.

Birimlerin Talepleri Universite Ydnetim Kurulunda
Goériisiildiikten Sonra Uygun Olanlar I¢in YOK 'ten
Gerekli izinler Alinr.

Rektorliik Ulusal Basin Yolu Ile Akademik Personel
Alacagmi ve Ilanin Ozelliklerini Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarmi Ilgili Birimlere Yapar.

Ilgili Birimler Sinav Komisyonlar1 Olustururlar.
Smav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlarim1 Yapar.

Sinavlarda Basarili Olanlarin Listesi Yo6netim Kurulu
Karari Ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.
Rektorliik Gerekli incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarini Fakiilteye Yapar.

Fakiilteye Atamasi Yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baglama Yazisin1 Yazar.

Akademik Personel Fakiiltenin ilgili Béliimiinde
Gorevine Baslar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayis1 Ogrenci Sayisi/Akademik Personel
Sayist Orani
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Akademik Personel Alim Siireci Akis Semasi

CMDEMiK PERSONEL ALIM SURECI ISLEMINI BASLD

Boliim Bagkanlhigi Akademik Personel Thtiyacini Bir Ust Yazi ile Dekanlik Makanina
Bildirir.

Y
Dekanlik Boliim Baskanliginin Talebini Ust Yazi Ile Rektorlige Bildirir.

Birimlerin Talepleri Universite Y6netim Kurulunda Gériisiiliir

Hayir

Fakultenin Talebi
————> | Reddedilir.

Talep Uygun mu?

Rektorlikk Kadro Onayi Almak Icin YOK’e Génderir

v

Haymr Rektorliigiin

YOK izin - s Talebi Reddedilir

Verdi mi?

Evet
¥

Rektorliik Ulusal Basin Yolu fle Akademik Personel Alacagimi Ozellikleri ile Birlikte
Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarini flgili Birimlere Yapar.

Birimler Sinav Komisyonu Olustururlar

Sinav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte Belirtilen Esaslar Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

Sinav Sonuglar1 Universitenin Web Sayfasinda flan Edilir.

¥

Sinavda Bagarili Olanlarin Dosyasi Fakiilte Yénetim Kurulu Karari le Birlikte Rektorliige
Gonderilir
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y

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan Adayin Atamasini Fakiilte
Dekanligina Yapar

v

Kararnameyi Fakiilte Dekanligina Gonderir.

\’

Dekanlik Kararnameyi Ilgiliye Teblig Eder.

v

Dekanlik Baslama Yazis1 Yazar ve Rektorliige Gonderir.

V

Akademik Personel Fakiiltede lgili Boliimde Géreve Baslar.

v

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI iLETiSiM FAKULTESI
IS SURECLERI

9-KISA SURELI YURT iCi VE YURT DISI GOREVLENDIRME ISLEMLERI

SUREC ADI Kisa Siireli Yurt ici ve Yurt Dis1 Gorevlendirme Islemleri
Sireci
SUREC NO 9 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Personel, Dekanlik, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Yonetim Kurulu,
Personel Daire
Bagkanligi, Tahakkuk

SUREC ORGANIZASYON Personel, Dekanlik, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Yonetim Kurulu,

ILISKISI Personel Daire Bagkanligi, Tahakkuk

UST SURECI Personel Isletim Siireci

SURECIN AMACI Kisa Siireli Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Gorevlendirme Islemlerini
Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Personelin Dilekge Vermesiyle Baslar. Personel Daire

Bagkanliginin Onayi ve Tahakkuk Tarafindan Odeme Yapilmasi
Islemi Ile Sona Erer.

SUREGC ADIMLARI e Personel Dilekgesi ve Ekini Dekanliga Sunar.

e Dekanlik Dilekgeyi Fakiilte Yonetim Kurulunda
Goriisiilmek Uzere Sevk Eder.

e Fakilte Yonetim Kurulunda Personelin Dilekge ve
Ekleri Incelenir. Kabul veya Red Durumunu Bildirir.

e Raportdr Tarafindan Fakiilte Yonetim Kurulu Karar
Onaylanur.

e Red Durumunda Yénetim Kurulu Karari Ile Birlikte
Ogretim Elemanina Bilgi Verilir.

e Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ve Dilekce Ust Yazi ile
Birlikte Personel Daire Bagkanligina Gonderilir.

e Personel Daire Bagkanliginin Onay Yazist Fakilteye
Gonderilir.

e Gelen Yaz1 Tahakkuk ve Personele Bildirilir.

e Evraklarin Bir Niishas1 Dosyaya Kaldirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Kisa Siireli Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Gorevlendirme Islemleri
Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI

Kisa Siireli Yurt i¢i ve Yurt Disi Gorevlendirme islem Akis Semasi

KISA SURELI YURT iCi VE YURT DISI GOREVLENDIRME iSLEM SURECINi BASLAT

v

Personel Dilekgcesi ve Ekini Dekanliga Sunar.

V]

Dekanlik Dilekgeyi Fakiilte Yonetim Kurulunda Gériisiilmek Uzere Sevk
Eder.

v

Fakiilte Yoénetim Kurulunda Personelin Dilekge ve Ekleri Incelenir. Kabul
veya Red Durumunu Bildirir.

Raportdr tarafindan Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Onaylanir.

y

Hayir Red Durumunda
Yonetim Kurulu Karari
ile Birlikte Personel
Bilgi Verilir.

Gorevlendirme
Onaylandi m1?

Evet

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ve Dilek¢e Ust Yazi ile Birlikte Personel Daire

Bagkanligina Gonderilir.

Personel Daire Baskanliginin Onay Yazis1 Fakiilteye Gonderilir.

Gelen Yazi Tahakkuk ve Personele Bildirilir.

Evraklarin Bir Niishast Dosyaya Kaldirilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

10-IDARi PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI Idari Personel Gegis Siireci

SUREC NO 10 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakulte Sekreteri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Sekreterligi, Personel Isleri, Rektorliik
ILISKIiSI

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak Isteyen Personelin Dekanliga Dilekce Vermesi
Ile Baslar, Rektérliigiin Idari personeli Atamasi ve Ilgilinin
Goreve Baglamasi ile Sonlanur.

SUREC ADIMLARI

Naklen Gecis Yapmak Isteyen Personel Dekanliga
Dilekge Ile Bagvurur.

Fakiilte Sekreteri Kadro ve Ihtiyag Durumunu
Degerlendirir. Uygunsa lgilinin Naklen Gegis Talebini
Alir. Dekanliga Sunar.

Dekan Uygun Gériirse Ilgilinin Talebini Bir Ust Yazi Ile
Personel Daire Bagkanligina Gonderir.

Personel Daire Bagkanhigi Talebi Uygun Gorirse
llgilinin Calistign Kurumdan Muvafakatim Ister.
Muvafakat Yazisi Gelince Rektorlik Makaminca
Atamasi Yapilir.

Dekan Ilgiliye Atamasini Teblig Eder.

Dekanlik lgili Kisinin Baslama Yazisim Rektorliige
Gonderir. Maas Islemleri icin Tahakkuk Birimine Bilgi
Verir.

Mgili Kisi Dekanlik Ilgili Birimde Goreve Baslar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Idari Personel Sayist
Ogrenci Sayisi/Idari Personel Sayisi Orani
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Idari Personel Naklen Gegis Siireci Akis Semasi

CDARi PERSONEL NAKLEN GECIS iSLEMINi BASLAT

Naklen Gegis Yapmak isteyen Personel Fakiilte Dekanlhigia Dilekge ile Bagvurur.

v

Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Thtiya¢ Durumunu Degerlendirir.

v

Hayir :
Ilgilinin Talebi
Talep Reddedilir
Uygun mu? '
Evet
Fakiilte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin Onayina Sunar.
Hayir
Talep I .
Igil Taleb
Dekanlikca grin 1 aebl
Reddedilir.
Uygun mu?2

Evet

Dekanlik Rektorliige Tlgilinin Talebini Uygun Gériis Bildirerek Goénderir.

Hayir

Ilgilinin Talebi

Talep Rektorlikce <
Reddedilir.

Uygun mu?

\l/ Evet

Personel Daire Baskanlig {lgilinin Calistig1 Birimden Muvafakatin Ister.

!

Ilgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Personel Daire Baskanliginca Fakiilteye
Atamasi Yapilir.

A

Ilgili Kisinin Gorevine Baslamasi I¢in Kararnamesi Fakiilte Dekanligina
Gonderilir.

¥

Fakiilte Kisinin Goreve Baslama Yazisin1 Personel Daire Baskanligina
Goénderir.

v

Kisi Fakiilte Dekanliginda Ilgili Birimde Goreve Baslar. Goreve Baslamasi
Tahakkuk Birimine Bildirilir.

v
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
IS SURECLERI

11-EMEKLILIK ISLEMI

SUREC ADI Emeklilik Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 11 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Personel Isleri, Dekan, Fakiilte Sekreteri, Personel, Tahakkuk,
Personel Daire Bagkanlig1

SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Dekan, Fakiilte Sekreteri, Personel, Tahakkuk,

ILISKIiSI Personel Daire Baskanligi

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Personelin Emeklilik Islemlerini Yapmak.

SURECIN SINIRLARI Personelin Dilekce Vermesi Ile Baslar. Personel Daire
Baskanligina Bildirilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI e Personelin Emekli Olacagim1 Bildiren Dilekgesini

Dekanliga Sunar.

o Dekan Dilekgeyi Personel Islerine Sevk Eder.

e Personel Isleri Rektorliige Ust Yazi Ile Bildirir.

e Personel Daire Baskanligi Emekli Olacak Personelin
Dosyasini Inceler ve Emeklilik Islemlerini Baslatir.

o Emekli Olacak personelin Uzerinde Bulunan Zimmetler
Ayniyattan Diiser.

e Emekli Olacak Kisi Tarafindan Yapilmasi Gereken
Islemleri Sonuglandirir.

e Personel Daire Bagkanligi Tarafindan Emekli Oldugunu
Bildiren Yazi Fakiilteye Gonderilir.

o Tahakkuk Birimine ve Personele Bildirilir.

e Emekli Olan Personelin Dosyas1 Arsive Kaldirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Aday Memurluk Stiresi Sonunda Asaletin Tasdik Edilmesi
Islemleri Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI
Emeklilik Islem Akis Semasi

< EMEKLILIiK iSLEM SURECINi BASLAT >

v

Personelin Emekli Olacagini Bildiren Dilekgesini Dekanliga Sunar.

Dekan Dilekgeyi Personel Islerine Sevk Eder.

v

Personel Isleri Rektorliige Ust Yazi ile Bildirir.

Personel Daire Baskanligi Emekli Olacak Personelin Dosyasini
Inceler ve Emeklilik Islemlerini Baslatir.

Emekli Olacak personelin Uzerinde Bulunan Zimmetler Ayniyattan
Diiser.

Emekli Olacak Kisi Tarafindan Yapilmasi Gereken Islemleri
Sonuglandirir.

Personel Daire Bagkanlig1 Tarafindan Emekli Oldugunu Bildiren
Yazi Fakiilteye Gonderilir.

Tahakkuk Birimine ve Personele Bildirilir.

Emekli Olan Personelin Dosyas1 Arsive Kaldirilir.

ISLEM SONU




ﬁf,@
s

:

)

NN 7

SELCUK UNIVERSITESI
ILETTISIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

12-EVRAK AKISI iISLEMLERI

SUREC ADI Evrak Akis Siireci
SUREC NO 12 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri

SUREC ORGANIZASYON
ILISKIiSI

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Yazi Isleri, Ilgili Birimler/Kisiler,
Posta Gorevlisi, Rektorlik

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgiin Bir Sekilde Akigint Saglamak,
SURECIN SINIRLARI Yazilan Yazilar1 Rektorliik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden

Fakiilteye Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yaz llgili
Birime/Kisiye Ulasmasi ya da Cevap Yazilmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Gelen/Giden Yazilar1 Rektorliik Yazi Isleri/Postaneden
Getirip Gétiirmek I¢in Bir Gorevli Gorevlendirilir.
Gorevli Her giin Sabah ve Ogleden Sonra Yazilari
Rektorliige/ Postaneye Gotiiriir, Getirir.

Gelen Yazilar Yazi Islerince Mapaya Konarak Fakiilte
Sekreterligine Sunulur.

Fakiilte Sekreteri Yazilar1 Gordiikkten Sonra Paraflar,
Yazilarin Dagitimini Yapar ve Geregi Ile Ilgili Yazilara
Not Diiser. Dekan’a gonderir.

Dekan Ilgili Yazlar1 Inceledikten Sonra Paraflar.
Gerekli Duyarsa Ek Dagitim Yapar.

Yazilar Tekrar Evrak Kayit Biirosuna Gelir. Kayit Altina
Alinrr. llgililere/ilgili Birimlere Dagitimlart Yapilir.
Cevap Yazilacaksa Cevap Yazilir. Evraklar Bilgi Amagh
Geldi Ise Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gelen Giden Evrak Sayisi,
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Evrak Akis Islemleri Akis Semasi

< EVRAK AKIS SURECINi BASLAT >
v

Rektorliik Yazi Islerinden/Postaneden Her Giin Evraklari Getirmek ve Gotiirmek I¢in
Bir Personel Gorevlendirilir.
\Z

Gorevli Personelce Getirilen Evrak Yazi Isleri Personelince Mapaya Konarak Fakiilte

Sekreterine Sunar.

v

Fakiilte Sekreteri Yazilar1 Gordiikten Sonra Paraflar, Yazilarin Dagitimin
Yapar ve Geregi lle Tlgili Yazilara Not Diiser. Dekan’a gonderir.

\

Dekan lgili Yazilar1 Inceledikten Sonra Paraflar. Gerekli Duyarsa Ek
Dagitim Yapar.

!

Yazilar Tekrar Evrak Kayit Biirosuna Gelir. Kayit Altina Almir. ilgililere/flgili
Birimlere Dagitimlar: Yapilir.

v

Hayir

flgili Birimlerce
Evraka Cevap
Yazilacak m1?

Dosyaya
Kaldirilir.

Evet

Ilgili Birimler tarafindan Yazilan Yazilar Fakiilte Sekreteri ve Dekan tarafindan
Kontrol Edilir ve Imzalanur.

Yazilan Yazilar Evrak Kayitta Kayda Alinir.

V

Posta Gorevlisince Rektorliige/Postaneye Gotiiriiliir. Zimmetle Teslim Edilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
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13-EBYS GELEN EVRAK AKISI iSLEMLERI

SUREC ADI Elektronik Belge Yazilim Sistemi Akis Siireci
SUREC NO 13 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Birim Evrak Sorumlusu, Yazi Isleri

SUREC ORGANIZASYON
ILISKIiSI

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Yazi Isleri, Ilgili Birimler/Kisiler,
Rektorluk

UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Yazilarin Elektronik Ortamda Akisini Saglamak,
SURECIN SINIRLARI Elektronik Ortamda Yazilan Yazilar1 Rektorliik ve Diger

Birimlerden Fakiilteye Gelmesi/Gitmesi ile Baslar, Gelen Yazi
Ilgili Birime/Kisiye Ulasmas1 ya da Cevap Yazilmasi Ile Son

Bulur.

SUREC ADIMLARI

Elektronik Ortamda Gelen Yazilar
Sorumlusunun Sistemine Diiser.

Birim Evrak Sorumlusu Gelen Evraklar
Sekreterine Sevk Edilir.

Fakiilte Sekreteri Gelen Evraki Inceler. Dekana Sevk
Eder.

Dekan Evraklari Inceledikten Sonra Ilgili Birimlere Sevk
Eder.

Ilgili Birimler Cevap Yazilacaksa Cevap Yazilir.
Evraklar Bilgi Amagl Geldi ise Evrak Sonlandirilir.
Cevaplanan Evrak Fakiilte Sekreteri Tarafindan
Paraflanmak tizere gonderilir.

Fakiilte Sekreteri Cevap Yazilan Evraki Paraflar ve
Dekana gonderir.

Dekan Cevap Yazilan Evraki Inceler ve Elektronik imza
Ile Imzalar.

Imzalan Evrak Yaziya Cevap Isteyen Kuruma
Elektronik Belge Yénetim Sistemi Uzerinden Ulagir.

Birim Evrak

Fakiilte
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Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Gelen Evrak Sayist,

SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
EBYS(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Gelen Evrak Islemleri Akis Semasi

C EVRAK AKIS SURECINi BASLAT >
v

Elektronik Ortamda Gelen Yazilar Birim Evrak Sorumlusunun Sistemine
Diiser.
Y

Birim Evrak Sorumlusu Gelen Evraklar1 Fakiilte Sekreterine Sevk Eder.

Fakiilte Sekreteri Gelen Evraki Inceler. Dekana Sevk Eder.

V

Dekan Evraklari inceledikten Sonra Ilgili Birimlere Sevk Eder.

v

flgili Birimler Cevap Yazilacaksa Cevap Yazilir. Evraklar Bilgi Amagli Geldi ise
Evrak Sonlandirilir.

Cevaplanan Evrak Fakiilte Sekreteri Tarafindan Paraflanmak iizere gonderilir.

v

Fakiilte Sekreteri Cevap Yazilan Evraki Paraflar ve Dekana gonderir.

v

Dekan Cevap Yazilan Evraki Inceler ve Elektronik imza fle imzalar.

v

Imzalan Evrak Yaziya Cevap Isteyen Kuruma Elektronik Belge Y&netim Sistemi
Uzerinden Ulasur.

ISLEM SONU
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14-EBYS GIDEN EVRAK AKISI ISLEMLERI

SUREC ADI Elektronik Belge Yazilim Sistemi Akis Siireci

SUREC NO 14 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri, Personel Isleri
SUREC QRGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Yazi Isleri, Ilgili Birimler/Kisiler,
ILISKISI Rektorluk

UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Giden Yazilarin Elektronik Ortamda Akisin1 Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Elektronik Ortamda Yazilan Yazilar1 Rektorliik ve Diger
Birimlere Fakiilteden Gitmesi Ile Baslar, Ilgili Birime/Kisiye
Ulagmasiyla Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

llgili Birim Tarafindan Elektronik Ortamda Gidecek
Olan Yazi Hazirlanir.

Hazirlanan Yazi Fakiilte Sekreterine Paraflanmak Uzere
Gonderilir.

Fakiilte Sekreteri Yazilan Evraki Paraflar Eger Uygun
Bulmazsa Parafi Red Eder. Yaz1 Yaziyr Yazan llgili
Birime Geri Doner. Uygun Bulursa Dekana gonderir.
Dekan Yazilan Evraki Inceler, Uygun Bulursa
Elektronik Imza Ile Imzalar. Uygun Bulmazsa Yaziy1
Yazan Birime Evrak Geri Doner.

Imzalan Evrak Universite I¢indeki Birimlere Elektronik
Belge Yonetim Sistemi Uzerinden Ulasir. Universite
Disindaki Kurumlara Posta Yoluyla Gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Giden Evrak Sayisi,
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
EBYS(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Giden Evrak islemleri Akis Semasi

( GIDEN EVRAK AKIS SURECINI BASLAT )
v

[lgili Birim Tarafindan Elektronik Ortamda Gidecek Olan Yazi Hazirlanir.

\Z

Hazirlanan Yazi Fakiilte Sekreterine Paraflanmak Uzere Gonderilir.

Hayir

Yaz1 Paraflanmaya Yaziy1 Yazan

Uygun mu? flgili Birime
Geri Doner.
Fakiilte Sekreteri tarafindan Paraflanan Evrak Dekana Gonderilir.
Dekan Hazirlanan Evraki Inceler.
Hayir Yaziy1 Yazan
Yazi Uygun mu? Ilgili Birime
Geri Doner.

Hazirlanan Evraki Elektronik Imza {le imzalar.

v

Imzalan Evrak Universite I¢indeki Birimlere Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Uzerinden Ulagr. Universite Disindaki Kurumlara Posta Yoluyla Gonderilir.




ﬁf,@
s

:

)

NN 7

SELCUK UNIVERSITESI
ILETTISIM FAKULTESI

y

<iSLEM SONU>

SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

15-DiPLOMA INTiBAKLARI

SUREC ADI Ogretim Eleman1 ve Idari Personelin Diploma Intibak1
Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 15 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Ogretim Eleman1 veya Idari Personel, Dekan, Personel Isleri,
Tahakkuk

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman1 veya Idari Personel, Dekan, Personel Isleri,

ILISKIiSI Rektorliik, Tahakkuk

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogretim Eleman1 veya Idari Personelin Diploma Intibaki
Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Ogretim Elemam veya Idari Personelin Diploma Intibak

Dilekcesini Yazmas1 ile Baslar, Rektérliik Onayindan Sonra
Ilgiliye Tebligi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI e Opretim Eleman1 veya Idari Personel Diploma
Intibaklarmin Yapilmasim Talep Eden Dilekge ve Onayli
Diploma Fotokopisi ile Dekanliga Bagvurur.

e Dekanlik Dilekge ve Ekini Personel Daire Bagkanligina
Yazilmak Uzere Personel slerine gonderir.

e Personel Isleri Diploma Intibaki Igin Personel Daire
Baskanligina Ust Yaziy1 Yazar.

e Personel Daire Baskanhigindan Diploma Intibakini
Yapildig: Bildiren Kararname Gelir.

e Kararname Tahakkuk Birimine ve Ilgili Personele Teblig
Edilir.

e Kararname Ornegi Ilgilinin Ozliik Dosyasina Takilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Diploma Intibaki Yapan Personel Sayisi,
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Diploma intibaki Siireci Akis Semasi

GiPLOMA INTIiBAK ISLEMIi SURECINi BASLAT>

Ogretim Elemani veya Idari Personel Diploma intibaklarinin Yapilmasini Talep
Eden Dilekce ve Onayli Diploma Fotokopisi ile Dekanliga Basvurur.

2

Dekanlik Dilekge ve Ekini Personel Daire Baskanligina Yazilmak Uzere
Personel Islerine gonderir.

\Z

Personel Isleri Diploma Intibaki I¢in Personel Daire Baskanligina
Ust Yaziy1 Yazar.

Personel Daire Baskanligindan Diploma Intibakinin Yapildig1
Bildiren Kararname Gelir.

L

Kararname Tahakkuk Birimine ve {lgili Personele Teblig Edilir.

v

Kararname Ornegi Ilgilinin Ozliik Dosyasina Takilir.

!

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

16-AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATILMASI iISLEMLERI

SUREC ADI Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Akis
Sureci
SUREC NO 16 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Personel Isleri,
Ogretim Eleman1

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Boliim Baskam, Fakiilte Sekreteri, Dekan,

ILISKIiSI Personel Isleri, Rektorliik

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personelin Gérev Siiresi Uzatilmasi Islemlerini
Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Yazisinin Boliim

Bagkanligindan Yonetim Kuruluna Sunulmasi ile Rektorliik
Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI e Akademik Personelin Gorev Siresi Uzatilma Zamani
Personel Isleri Biirosunca Takip Edilir.

e Personel Isleri Biirosu Ilgili Ogretim Elemanlarina
Anabilim Dali Baskanligina Dilekce ve Bilimsel
Caligmalarin1 Vermesini Saglar.

e Anabilim Dali Baskanligi Ogretim Elemam Hakkindaki
Kendi Goriigiinii Bolim Bagkanligina Sunar. Olumsuz
Goériisiinii Tlgili Kisiye Bildirir.

e Bolim Bagkant Anabilim Dali Baskaninin Goriisiini
Olumlu Karsilarsa Boliim Bagkant Kendi Goriistini
Dekanliga Sunar. Olumsuz Karsilarsa Anabilim Dali
Bagkanhigina ve Ilgili Kisiden eksikleri Hakkinda Bilgi
Talebinde Bulunur.

e Dekanlik Ilgili Ogretim Elemam ile ilgili Béliim
Bagkanliginin Goriigiinii ve Eklerini Fakilte Yonetim
Kuruluna Sunar.

e Fakiilte Yonetim Kurulu Ilgili Ogretim Elemanmnin Gorev
Siiresinin  Uzatilp Uzatilmamas1 ile 1lgili Boliim
Baskaninin Goriisiinti Gortisiir.
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flgili Ogretim Elemanmin Gérev Siiresinin Uzatilmasi
Kabul Edilirse Fakiilte Ynetim Kurulu Karari Ust Yazi Ile
Birlikte Personel Daire Baskanligina Gonderilir.

Personel Daire Bagkanliginda Gorev — Siiresinin
Uzatilmasina Onay Verir.

Onay Ilgili Ogretim Elemanina, Tahakkuk Birimine Teblig
Edilir.

Onaym Bir Sureti Ilgili Ogretim Elemaninin Dosyasina
Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Stiresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Gorev Siiresi Uzatilma Islemleri Akis Semasi

(GOREV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAD

Akademik Personelin Gérev Siiresi Uzatilma Zamani Personel Isleri Biirosunca
Takip Edilir.

Personel Isleri Biirosu Ilgili Ogretim Elemanlarina Anabilim Dali
Baskanligina Dilekge ve Bilimsel Caligmalarint Vermesini Saglar. <

\A

Anabilim Dali Bagkanlig1 Ogretim Elemam Hakkindaki Kendi Goriisii

v

Hayir
Olumsuz Gériisii ile Tlgili
Ogretim Elemanina Bildirir.
Evet
Anabilim Dali Bagkan1 Olumlu Goriisiinii Boliim Baskanina Bildirir. <

Boliim Baskani Anabilim Dalimin Goriisii ve Ogretim Eleman1 Hakkindaki
Kendi Goriisii

Hayir

——> | Olumsuz Goriigii Anabilim
Dal1 Bagkanina Bildirir. >

Evet

Boliim Baskani1 Kendi Goriisiinii Dekanliga Sunar.

2

Dekanlik lgili Ogretim Eleman ile Tlgili Boliim Baskanligmin Gériisiinii
ve Eklerini Fakiilte Y6netim Kuruluna Sunar.

v

Fakiilte Yonetim Kurulu Ilgili Ogretim Elemanimmin Gérev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamast ile Tlgili Boliim Baskaninin Gériisiinii Goriisiir.

v
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Ilgili Ogretim Elemaninin Gérev Siiresinin Uzatilmasi Kabul Edilirse Fakiilte
Yonetim Kurulu Karart Ust Yazi ile birlikte Personel Daire Baskanligina
Gonderilir.

Personel Daire Bagkanliginda Gorev Siiresinin Uzatilmasina Onay Verir.

Onay 1lgili Ogretim Elemanina, Tahakkuk Birimine Teblig Edilir.

Onayin Bir Sureti {lgili Ogretim Elemaninin Dosyasina Kaldirilir.

v

ISLEM SONU




ﬁfﬁ‘i'?
NG

:

)

NN

SELCUK UNIVERSITESI
ILETTISIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

17-PERSONEL DiSIiPLIN SORUSTURMA iSLEMLERI

SUREC ADI Ogretim Eleman1 ve Idari Personel Disiplin Sorusturmasi
Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 17 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Hukuk Miisavirligi, Sorusturmaci,
Personel Isleri, Ogretim Elemani ve idari Personel

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Sekreteri, Hukuk Miisavirligi, Sorusturmaci,

ILISKIiSI Personel Isleri, Ogretim Elemani ve idari Personel

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogretim Eleman1 ve Idari Personelin Disiplin Sorusturma
Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Ogretim Eleman1 ve Idari Personel Disiplin Sorusturmasina

Sorusturmaci Atanmasi ile Baslar ve Verilecek Cezanin
Uygulanmasi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI e Sorusturma Konusu Dekanliga Intikal Eder.

e Deckanlik Sorusturmaci Atar.

e Sorusturmayr Yapacak Olan Kisiye Sorusturmact
Oldugunu Belirten Yaz1 Yazilir ve Teblig Ettirilir.

e Sorusturmaci Sorusturmay Siiresi Icerisinde Tamamlar ve
Dekanliga Sorusturma Dosyasin1 Raporla Birlikte Sunar.

e Dekanlik  Sorusturma ~ Rapor  Dosyasii  Hukuk
Miisavirligine incelenmesi Igin Gonderir.

e Disiplin Sorusturma Sonucu Hukuk Miisavirliginin
Inceleme Sonucu Eksilik Varsa Tamamlanir.

e Ceza Verilecekse cezanin niteligine gore Dekan tarafindan
veya Fakiilte Yonetim Kurulunda Gortstilerek Rektorliik
Personel Daire Bagkanligina Bildirilir.

e Personel Daire Bagkanliginin Cezanin Uygulanmasi Igin
Olur Yazis1 Gonderir.

e Disiplin Sorusturma Sonucu llgili Personele Teblig Edilir
ve Rektorliik Personel Daire Bagkanligina Bildirilir.

e Verilen Cezanm Niteligine Gore Ceza Uygulama Islemi
Yapilir.

e Evrakin Bir Niishast1 Personelin Ozlik Dosyasma
Kaldirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Personel Disiplin Sorusturma Sayisi
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Personel Disiplin Sorusturma islem Akis Semasi

@SONEL DiSIPLIN SORUSTURMA ISLEMi SURECINI B@

Sorusturma Konusu Dekanliga Intikal Eder.

\

Dekanlik Sorusturmaci Atar.

v

Sorugturmay1 Yapacak Olan Kisiye Sorusturmaci Oldugunu Belirten
Yazi1 Yazilir ve Teblig Ettirilir.

3

Sorusturmaci Sorusturmay Siiresi Icerisinde Tamamlar ve Dekanliga
Sorusturma Dosyasini Raporla Birlikte Sunar.

Dekanlik Sorusturma Rapor Dosyasini Hukuk Miisavirligine
incelenmesi I¢cin Gonderir.

v

Disiplin Sorusturma Sonucu Hukuk Miisavirliginin inceleme Sonucu
Eksilik Varsa Tamamlattirilir.

V

Evet

Eksiklik Varsa
Sorusturmaciya
Tamamlanir.

Hayir

Ceza Verilecekse cezanin niteligine gore Dekan tarafindan veya Fakiilte Yonetim
Kurulunda Goriisiilerek Rektorlitk Personel Daire Baskanhgma Bildirilir.

Personel Daire Bagkanliginin Cezanin Uygulanmasi I¢in Olur Yazist
Gonderir.

2

Disiplin Sorusturma Sonucu Ilgili Personele Teblig Edilir ve Rektorliik
Personel Daire Baskanligina Bildirilir.

Verilen Cezanin Niteligine Gore Ceza Uygulama Islemi Yapilir.

Evrakin Bir Niishast Personelin Ozliik Dosyasina Kaldirilir.
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IS SURECLERI

18-OGRENC DiSIPLIN SORUSTURMA ISLEMLERI

SUREC ADI Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 18 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Hukuk Miisavirligi, Sorusturmact,
Isleri, Ogrenci

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Sekreteri, Hukuk Miisavirligi, Sorusturmaci,

ILISKISI Personel Isleri, Ogrenci

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenci Disiplin Sorusturma Islemlerini Zamanida Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Ogrenci Disiplin Sorusturmasina Sorusturmaci Atanmasi lle

Bagslar ve Verilecek Cezanin Uygulanmasi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Sorusturma Konusu Dekanliga Intikal Eder.

e Deckanlik Sorusturmaci Atar.

e Sorusturmayr Yapacak Olan Kisiye Sorusturmact
Oldugunu Belirten Yaz1 Yazilir ve Teblig Ettirilir.

e Sorusturmaci Sorusturmay Siiresi Icerisinde Tamamlar ve
Dekanliga Sorusturma Dosyasini1 Raporla Birlikte Sunar.

e Dekanlik  Sorusturma  Rapor  Dosyasim1 ~ Hukuk
Miisavirligine incelenmesi icin Gonderir.

e Disiplin  Sorusturma Sonucu Hukuk Misavirliginin
Inceleme Sonucu Eksilik Varsa Tamamlanur.

o Ceza Verilecekse cezanin niteligne gore Dekan tarafindan
veya Fakillte Yonetim Kurulunda Gériisiilerek Ogrenci
Isleri Burosuna Teslim Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrenci Disiplin Sorusturma Sayis1
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Ogrenci Disiplin Sorusturma Islem Akis Semasi

((")CRENCi DiSiPLIN SORUSTURMA iSLEMi SURECINi BASLA

Sorusturma Konusu Dekanliga Intikal Eder.

\

Dekanlik Sorusturmaci Atar.

v

Sorugturmay1 Yapacak Olan Kisiye Sorusturmaci Oldugunu Belirten
Yazi1 Yazilir ve Teblig Ettirilir.

3

Sorusturmaci Sorusturmay Siiresi Icerisinde Tamamlar ve Dekanliga
Sorusturma Dosyasini Raporla Birlikte Sunar.

Dekanlik Sorusturma Rapor Dosyasin1 Hukuk Miisavirligine
incelenmesi I¢in Génderir.

v

Disiplin Sorusturma Sonucu Hukuk Miisavirliginin inceleme Sonucu
Eksilik Varsa Tamamlattirilir.

Evet

Eksiklik VVarsa
Sorusturmaciya
Tamamlanir.

Hayir

Ceza Verilecekse cezanin niteligine gore Dekan tarafindan veya Fakiilte
Yénetim Kurulunda Gériisiilerek Dosya Ogrenci Isleri Biirosuna Teslim

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI
19-FAKULTE KURULUNA PROFESOR-DOCENT-DR.OGRETIM UYESI TEMSILCi
UYE SECIMI iISLEMLERI

SUREC ADI Fakilte Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci
Uye Secimi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 19 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Profesér-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Ogretim Uyeleri

ILISKiSi

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakulte Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci
Uye Secimini Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Fakulte Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci

Uye Se¢iminin Yapilmasi ile Baslar, Uye Se¢imin Yapilmasi

Ile Son Bulur.

SUREGC ADIMLARI e Dekan, Fakiilte Kuruluna Profesér Dogent-Dr.Ogretim
Uyesi Temsilci Uye Se¢mek I¢in Unvanlarma Gore
Fakulte Ogretim Uyelerini Ayr1 Ayri Toplantiya Davet
Eder.

e Toplant1 Cogunluk Saglandiktan Sonra Se¢ime Baslar.

e Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

e Fakultede Bulunan Profesor, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi
Sayilar1 Kadar Zarf ve Miihiirlii Oy Pusulas1 Hazirlanir.

e Oylama Yapilir. Profesor Secime Katilan Uye Sayisina
gore Birinci, Ikinci ve Ugiincii, Dogent Se¢imine Katilan
Uye Sayisma Goére Birinci, Ikinci, Dr.Ogretim Uyesi
Seg¢imine Katilan Uye Sayisina Gére Birinci Olan Aday
Fakiilte Kuruluna Temsilci Uye Olarak Segilir.

e Adaylar Oylar Esit Olursa Yeniden Se¢im Yapilir.
Esitlik Bozulmazsa Dekanhigin Inisiyatifi Ile Atama
Yapilir.

e Temsilci Olan Ogretim Uyelerine ve Rektorliik Personel
Daire Baskanligina Fakiilte Kurulu Uyeleri Ust Yaz ile
Isimleri Bildirilir.

e Oy Pusulalari, Tutanak ve Atanma Yazilar Ozliik
Dosyasina Kaldirilir.

Performans Gostergesi

S[:J_REQ PERFOR'MANS
GOSTERGELERI Fakilte Kurulu Profesér-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci
Uye Sayisi
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Fakdlte Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci Uye Segimi
Islem Akis Semasi

FAKULTE KURULUNA PROFESOR-DOGENT-DR.OGRETIM UYESi TEMSILCi UYE SECiMi
SURECINi BASLAT

Dekan, Fakiilte Kuruluna Profesér Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci Uye
Se¢mek I¢in Unvanlarina Gore Fakiilte Ogretim Uyelerini Ayr1 Ayri
Toplantiya Davet Eder.

Toplantiya
Cogunluk
Saglandin m1?

Hayir Cogunluk Saglanamazsa
Ileri Bir Tarihte
Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Toplant1 Cogunluk Saglandiktan Sonra Se¢ime Baglar.

Fakiiltede Bulunan Profesor, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi Sayilar1 Kadar Zarf
ve Miihiirlii Oy Pusulas1 Hazirlanir.

v

Oylama Yapilir. Profesér Se¢ime Katilan Uye Sayisina gore Birinci, Ikinci
ve Ugiincii, Dogent Secimine Katilan Uye Sayisina Gére Birinci, Ikinci,
Dr.Ogretim Uyesi Segimine Katilan Uye Sayisina Gére Birinci Olan Aday
Fakiilte Kuruluna Temsilci Uye Olarak Segilir.

Evet . .
Opylar Esit Olursa Yeniden

Se¢im Yapilir.

Hayir

Esitlik Bozulmazsa Dekanligin Inisiyatifi fle Atama Yapilir.

Temsilci Olan Ogretim Uyelerine ve Rektérliik Personel Daire Bagskanligina
Fakilte Kurulu Uyeleri Ust Yaz ile isimleri Bildirilir.

Oy Pusulalar, Tutanak ve Atanma Yazilari Ozliik Dosyasina Kaldirilir.
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

20-FAKULTE YONETIM KURULUNA PROFESOR-DOCENT-DR.OGRETIM UYESI
TEMSILCI UYE SECIMI iSLEMLERI

SUREC ADI Faklte Yonetim Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi
Temsilci Uye Seg¢imi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 20 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Kurulu, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Kurulu, Personel Isleri

ILISKiSi

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakulte Y6netim Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi
Temsilci Uye Se¢imini Yapmak,

SURECIN SINIRLARI Faklte Yonetim Kuruluna Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi

Temsilci Uye Segiminin Yapilmasi le Baslar, Uye Secimin

Yapilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI e Dekan, Fakiilte Kurulunu Toplantiya Davet Eder.

e Toplant1 Cogunluk Saglandiktan Sonra Secime Baslar.

e Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

e Fakiilte Kurulu Uye Sayis1 Kadar Zarf ve Muhrlii Oy
Pusulas1 Hazirlanir.

e Oylama Yapilir. Fakiilte Kurulu Uyelerinin Oylama
Sonucuna Gére Ug Profesor, iki Dogent, Bir Dr.Ogretim
Uyesi Fakiilte Yonetim Kuruluna Temsilci Uye Olarak
Secilir.

e Adaylar Oylar Esit Olursa Yeniden Se¢im Yapilir.
Esitlik Bozulmazsa Dekanlhigin Inisiyatifi Ile Atama
Yapilir.

e Temsilci Olan Ogretim Uyelerine ve Rektorliik Personel
Daire Baskanligina Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri Ust
Yaz lle Isimleri Bildirilir.

e Oy Pusulalari, Tutanak ve Atanma Yazilar Ozliik
Dosyasina Kaldirilir.

Performans Gostergesi

S[:JREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI Faklte Yo6netim Kurulu Profesor-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi
Temsilci Uye Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Fakdlte Yonetim Kuruluna Profesér-Dogent-Dr.Ogretim Uyesi Temsilci Uye Secimi
Islem Akis Semasi

FAKULTE YONETIM KURULUNA PROFESOR-DOGENT-DR.OGRETIM UYESI TEMSILCi UYE SECiMi
SURECINI BASLAT

Dekan, Fakillte Y6netim Kuruluna Profesor Dogent-Dr.Ogretim Uyesi
Temsilci Uye Se¢mek I¢in Fakiilte Kurulu Toplantiya Davet Eder.

Toplantiya
Cogunluk
Saglandin m1?

Hayir Cogunluk Saglanamazsa
Ileri Bir Tarihte
Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Toplant1 Cogunluk Saglandiktan Sonra Se¢ime Baglar.

Fakiilte Kurulu Uyeleri Sayis1 Kadar Zarf ve Miihiirlii Oy Pusulasi
Hazirlanir.

v

Oylama Yapilir. Fakiilte Kurulu Uyelerinin Oylama Sonucuna Gére Ug
Profescr, Iki Dogent, Bir Dr.Ogretim Uyesi Fakilte Yonetim Kuruluna
Temsilci Uye Olarak Segilir.

y

Evet

Opylar Esit mi? Opylar Esit Olursa Yeniden

Se¢im Yapilir.

Esitlik Bozulmazsa Dekanligin Inisiyatifi Ile Atama Yapilir.

Temsilci Olan Ogretim Uyelerine ve Rektorliik Personel Daire Baskanligina
Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri Ust Yazi {le Isimleri Bildirilir.

Oy Pusulalari ve Atanma Yazilar1 Ozliik Dosyasina Kaldirilir.
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

21-FAKULTE KURULU TOPLANTI ISLEMLERI

SUREC ADI

Fakiilte Kurulu Toplant: islemleri Akis Siireci

SUREC NO

21

TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON

Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri

ILISKIiSI
UST SURECI Y énetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Kurulunda Giindem Maddelerinin Goriisiilmesi

SURECIN SINIRLARI

Dekan Tarafindan Fakiilte Kurulu Uyeleri Belirlenen Tarihte
Toplanmasiyla Baslar. Kararlarin Imzalanmasiyla Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Dekan, Fakiilte Kurulunu Toplantiya Davet Eder.
Toplantt Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya
Baslar.

Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

Giindem Maddeleri Okunur ve Incelenerek Oylamaya
Sunulur.

Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte Kurulu Kararlar
Maddeler Halinde Yazilir.

Karar Ornegi Raportdr (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan
Onaylanir.

Onaylanan Kararlar Ust Yazi Ile Birlikte Ilgili Birimlere
Bildirilir.

Fakiilte Kurulu Uyeleri Tarafindan Imzalanan Kararlar
Fakilte Kurulu Karar Defterine Yapigtirlir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Fakiilte Kurulu Toplanti Islemleri Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI
Fakdlte Kurulu Toplanti Islem Akis Semasi

(FAKU LTE KURULU TOPLANTI iSLEM SURECINi BASLAT>

Dekan, Fakiilte Kurulunu Toplantiya Davet Eder.

Toplantiya
Cogunluk
Saglandin m1?

Hayir Cogunluk Saglanamazsa
Ileri Bir Tarihte
Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Giindem Maddeleri Okunur ve Incelenerek Oylamaya Sunulur.

Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte Kurulu Kararlar1 Maddeler Halinde

Yazilir.
v

Karar Ornegi Raportdr (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan Onaylanar.

\
Onaylanan Kararlar Ust Yazi ile Birlikte lgili Birimlere Bildirilir.

Fakiilte Kurulu Uyeleri Tarafindan imzalanan Kararlar Fakiilte Kurulu
Karar Defterine Yapistirilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

22-FAKULTE YONETIM KURULU TOPLANTI iSLEMLERI

SUREC ADI Fakiilte Yonetim Kurulu Toplant: Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 22 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Fakilte Sekreteri
ILISKIiSI
UST SURECI Y énetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakilte  Yonetim  Kurulunda Gundem  Maddelerinin
Goriigiilmesi
SURECIN SINIRLARI Dekan Tarafindan Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri Belirlenen
Tarihte Toplanmasiyla Baslar. Kararlarin Imzalanmasiyla Son
Bulur.
SUREC ADIMLARI e Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulunu Toplantiya Davet
Eder.
e Toplantt Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya
Baslar.

e Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

e Giindem Maddeleri Okunur ve incelenerek Oylamaya
Sunulur.

e Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte Yo6netim Kurulu
Kararlar1t Maddeler Halinde Yazilir.

e Karar Omegi Raportdr (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan
Onaylanir.

e Onaylanan Kararlar Ust Yazi Ile Birlikte Ilgili Birimlere
Bildirilir.

e Fakilte Yonetim Kurulu Uyeleri Tarafindan Imzalanan
Kararlar Fakilte Yonetim Kurulu Karar Defterine
Yapistirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Fakiilte Kurulu Toplant1 Islemleri Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplant1 Islem Akis Semasi

FAKULTE YONETIM KURULU TOPLANTI iSLEM SURECINi BASLAT

Dekan, Fakulte Ydnetim Kurulunu Toplantiya Davet Eder.

Toplantiya
Cogunluk
Saglandin m1?

Hayir Cogunluk Saglanamazsa
Ileri Bir Tarihte
Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Giindem Maddeleri Okunur ve Incelenerek Oylamaya Sunulur.

Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte YOnetim Kurulu Kararlart Maddeler
Halinde Yazilir.

2

Karar Ornegi Raportor (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan Onaylanir.

Onaylanan Kararlar Ust Yazi ile Birlikte lgili Birimlere Bildirilir.

Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri Tarafindan imzalanan Kararlar
Fakilte Yonetim Kurulu Karar Defterine Yapistirilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

23-FAKULTE BOLUM BASKANLIGINA ATAMA

SUREC ADI Fakiilte Boliimlerine Boliim Baskan1 Atama Islemleri Akis
Sureci

SUREC NO 23 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Anabilim Dali Baskanlar1, Personel isleri

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Anabilim Dali Baskanlari, Ogretim Uyesi, Rektérliik

ILISKIiSI

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Boliimlerine Boliim Bagkan1 Atanmasi

SURECIN SINIRLARI

Eakﬁlte Bﬁlﬁmlerine Boliim Baskani Secilmesiyle Baslar.
Ogretim Uyesinin Atanmasiyla Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Dekan, Bolimde Bulunan Profesorlerden yoksa
Dogentlerden birini  Dogentte yoksa Dr.Ogretim
Uyelerinden birinin Béliim Baskan1  Atamasi igin
Anabilim Dali Baskanlarindan Gériis Ister.

Anabilim Dali Baskanlar1 Atanacak Boliim Baskan Ile
Tlgili Goériistini Sunar.

Dekanlik Gelen Goriisler Cogunlugu Dogrultusunda ve
Kendi Inisiyatifinde Kullanarak, Bélimde Tek Profesor
veya Dogent Olma Durumunda En Ust Unvanl kisiyi
Boliim Bagkanligina Atar.

Dekan Bolum Baskanhgimi Ug¢  Yil Siire le
Gorevlendirmesini Yapar.

Bolim Baskanligima Atanan Kisiye ve Rektorlik
Personel Daire Baskanligina Ust Yazi Ile Bilgi Verilir.
[lgili Birimlere Atanan Béliim Baskami Bildirir.

Bolim Bagkanligmin Gorev Siiresi Sona Erdiginde
Yukaridaki Islem Aynen Tekrar Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Fakiilte Boliim Baskanlig1 Atama Islemleri Sayist
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SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Boliim Baskam1 Atama Islem Akis Semasi

( BOLUM BASKANI ATAMA iSLEM SURECINi BASLAT >

Dekan, Bolimde Bulunan Profesérlerden yoksa Dogentlerden birini Dogentte
yoksa Dr.Ogretim Uyelerinden birinin Boliim Bagkan1 Atamas1 i¢in Anabilim
Dal1 Baskanlarindan Goriis Ister.

2

Anabilim Dali Bagkanlar1 Atanacak Béliim Bagskani ile ilgili
Goriisiinii Sunar.

y

Hayir Dekan Kendi Inisiyatifini
Yeterli Goriis Kullanarak Birini Atar.

Sagland1 m1?

\l/ Evet

Dekanlik Gelen Goriisler Cogunlugu Dogrultusunda ve Kendi
Inisiyatifinde Kullanarak, Boliimde Tek Profesor veya Dogent Olma
Durumunda En Ust Unvanli kisiyi Boliim Baskanligina Atar.

Dekan Boliim Baskanhigim Ug Y1l Siire ile Gorevlendirmesini Yapar.

Boliim Bagkanligina Atanan Kisiye ve Rektorliik Personel Daire
Baskanlhigia Ust Yaz ile Bilgi Verilir.

Ilgili Birimlere Atanan Boliim Baskani Bildirilir.

Béliim Bagkanliginin Gérev Siiresi Sona Erdiginde Yukaridaki Islem Aynen
Tekrar Edilir.

ISLEM SONU
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IS SURECLERI

24-FAKULTE BOLUMLERINE ANABILIM DALI BASKANLIGINA ATAMA

SUREC ADI Fakiilte Bélimlerine Anabilim Baskani1 Atama Islemleri Akis
Sureci

SUREC NO 24 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Anabilim Dali Baskanliginda Gorev Yapan Ogretim

Uyeleri, Personel isleri

SUREC ORGANIZASYON

Dekan, Anabilim Dali Bagkanliginda Gérev Yapan Ogretim

ILISKISI Uyeleri, Secilen Ogretim Uyesi, Rektorliik, Personel Isleri
UST SURECI Personel Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakdlte Bolimlerine Anabilim Dali Bagkan1 Atanmasi

SURECIN SINIRLARI

Fakdlte Bolumlerine Anabilim Bagkani Secilmesiyle Baslar.
Ogretim Uyesinin Atanmasiyla Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Anabilim Dalinda Profesor yoksa Dogent, Dogent yoksa
Dr.Ogretim Uyeleri arasindan segilir. Birden Fazla
Profesér, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi Oldugu Takdirde
Oylamaya Gidilir.

e Bir Tane Profesor, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi Oldugu
Takdirde Dekan Tarafindan Atamasi yapilir.

e Dekan, Fakilte Boliminde Bulunan Anabilim Dali
Bagkanhiginda Gorev Yapan Ogretim Uyelerini Segim
I¢in Toplantrya Davet Eder.

e Toplanti Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya
Baslar.

e Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

e Oy Pusulas1 ve Zarf hazirlanarak. Oylama Yapilir.

e Oylama Sonucu Tutanakla Tespit Edilir.

e Adaylarm Oylart Esit Olursa Yeniden Se¢im Yapilir.
Esitlik Bozulmazsa Dekanlhigin Inisiyatifi Ile Atama
Yapilir.

e Atama Yazist Rektorliik Personel Daire Bagkanligina ve
Ug Yilligina atanan Anabilim Dali Baskani1 Olan Kisiye
Ust Yaz ile Bildirilir.

e Oy Pusulasi ve Tutanak Dosyaya Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Fakulte Anabilim Dali Bagkanligi Atama Islemleri Sayisi
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Fakiilte Béliimlerine Anabilim Dali Baskanlhifina Atama islem Akis Semasi

Q\IABiLiM DALI BASKANI ATAMA iSLEM SURECINi BASLAT>

Anabilim Dalinda Profesor yoksa Dogent, Dogent yoksa Dr.Ogretim Uyesi
arasindan segilir. Birden Fazla Profesér, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi Oldugu
Takdirde Oylamaya Gidilir.

v

Bir Tane Profesor, Dogent, Dr.Ogretim Uyesi Oldugu Takdirde Dekan
Tarafindan Atamasi yapilir.
Dekan, Fakiilte Boliimiinde Bulunan Anabilim Dali Bagkanliginda Gorev
Yapan Ogretim Uvelerini Secim Icin Toplantiva Davet Eder.

v

Cogunluk Saglanamazsa
Ileri Bir Tarihte

| Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Hayir

Toplantiya
Cogunluk
Sagland1 m1?

Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya Baglar.

Oy Pusulast ve Zarf hazirlanarak. Oylama Yapilir.

Oylama Sonucu Tutanakla Tespit Edilir.

Adaylarin Oylar1 Egit Olursa Yeniden Se¢im Yapilir. Esitlik
Bozulmazsa Dekanligin Inisiyatifi [le Atama Yapilir.

Atama Yazis1 Rektorliik Personel Daire Baskanligma ve Ug
Yilligina atanan Anabilim Dali Baskan1 Olan Kisiye Ust Yazi ile
Bildirilir.

Oy Pusulas: ve Tutanak Dosyaya Kaldirilir.

ISLEM SONU
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25-UNIVERSITE SENATOSUNA FAKULTE UYE TEMSILCI SECIMi

SUREC ADI Universite Senato Temsilci Uye Secimi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 25 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Ogretim Uyeleri, Fakilte Kurulu Uyeleri, Personel
Isleri

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Ogretim Uyeleri Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte

ILISKiSi Sekreteri

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Universite Senatosuna Fakiilte Uye Temsilci Segimi

SURECIN SINIRLARI Dekan Tarafindan Fakiilte Kurulunun Toplantiya Davet
Edilmesi ile Baslar ve Kararin Rektérliige Bildirilmesi ile Son
Bulur.

SUREC ADIMLARI e Dekan Fakiilte Kurulu Uyelerini Toplantiya Cagurir.

e Toplantt Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya
Baslar.

e Cogunluk Saglanamazsa Ileri Bir Tarihte Toplanmak
Uzere Yeniden Davet Eder.

e Ogretim Uyeleri Icerisinden Adaylar Belirlenir ve
Oylama Yapilir.

e Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte Kurulu Kararlari
Maddeler Halinde Yazilir.

e Karar Omegi Raportdr (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan
Onaylanir.

e Onaylanan Fakiilte Kurulu Karar1 Rektorliik Personel
Daire Baskanligina ve Secilen Senato Uyesine Ust Yazi
Ile Bildirilir.

e Fakiilte Kurulu Uyeleri Tarafindan Imzalanan Karar
Fakiilte Kurulu Karar Defterine Yapistirlir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Universite Senatosuna Fakiilte Temsilci Uye Secimi Islemleri
Sayisi
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) SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Universite Senatosuna Fakiilte Temsilci Uye Secimi islem Akis Semasi

UNIVERSITE SENATOSUNA FAKULTE TEMSILCi UYE iSLEM SURECINi BASD

Dekan Fakiilte Kurulunu Segim Igin Toplantiya Cagirir.

Toplantiya
Cogunluk
Saglandin m1?

Hayir Cogunluk Saglanamazsa
Tleri Bir Tarihte
Toplanmak Uzere
Yeniden Davet Eder.

Toplant1 Cogunluk Saglandiktan Sonra Toplantiya Baslar.

Ogretim Uyeleri igerisinden Adaylar Belirlenir.

v

Oylamaya Gidilir.

y

Oy Birligi Dogrultusunda Fakiilte Kurulu Kararlar1 Maddeler
Halinde Yazilir.

v

Karar Ornegi Raportor (Fakiilte Sekreteri) Tarafindan Onaylanir.

Onaylanan Fakiilte Kurulu Karar1 Rektorliik Personel Daire
Baskanligina ve Segilen Senato Uyesine Ust Yazi ile Bildirilir.

Fakulte Kurulu Uyeleri Tarafindan imzalanan Karar Fakiilte Kurulu
Karar Defterine Yapistirilir.

ISLEM SONU
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IS SURECLERI

26-KISMi ZAMANLI OGRENCI GIRiS VEYA CIKIS iSLEMI

SUREC ADI Kismi Zamanli Ogrenci Giris Cikis Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 26 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Birimler, Ogrenci, Personel Isleri, Rektorliik Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

SUREC QRGANIZASYON Dekan, Birimler, Ogrenci, Personel Isleri, Rektorliik Saglik

ILISKISI Kiiltiir ve Daire Baskanligi

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Kismi Zamanli Ogrenci Giris Cikis Islemlerini Takip Etmek

SURECIN SINIRLARI Birimler Tarafindan Giris Cikis Islemi Yapilacak Ogrencilerin

Evraklarinin Hazirlanmasi Hp Baglar. Rektorliik Saghik Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanligia Ust Yazi1 Yazilmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Birim Tarafindan Ise Girisi ve Cikist Yapilacak
Ogrencinin Dilekgesi ve Ekleri Alinr.

EBYS Uzerinden Gelen Evrak Kaydma Almir.
Dekanliga Sevk Edilir.

Dekanlik Evraklarin Isleminin Yapilmas: igin Personel
Blirosuna Sevk Eder.

Olumsuzsa Giris veya Cikis Islemi Yapilmaz.

Personel Birimi Saghk Kiiltir ve Spor Daire
Baskanligina Giris veya Cikis Islemini Ust Yazi Bildirir.
Evrak Kismi Zamanli Ogrenci Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kismi Zamanli Ogrenci Giris veya Cikis Islemleri Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Kismi Zamanh Ogrenci Giris veya Cikis islem Akis Semasi

C(ISMi ZAMANLI OGRENCI GIiRiS VEYA CIKIS iISLEM SURECINi BA$LAT>

Birim Tarafindan ise Girisi ve Cikis1 Yapilacak Ogrencinin Dilekgesi ve
Ekleri Alinir.

2

EBYS Uzerinden Gelen Evrak Kaydina Alinir. Dekanliga Sevk Edilir.

v

Dekanlik Evraklarin Isleminin Yapilmas: I¢in Personel Biirosuna
Sevk Eder.

Hayir

Giris veya
Cikis Islemi
Olumlu mu?

Islem Olumsuz ise Giris
ve Cikis Islemi Yapilmaz

Personel Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina Giris
veya Cikis Islemini Ust Yazi Bildirir.

Evrak Kismi Zamanli Ogrenci Dosyasina Kaldirilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

27-KISMi ZAMANLI OGRENCI PUANTAJ iSLEMI

SUREC ADI Kismi Zamanli Ogrenci Puantaj Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 27 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Birimler, Ogrenci, Personel Isleri, Rektorliik Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Birimler, Ogrenci, Personel Isleri, Rektorliik Saglik
ILISKiSi Kiiltiir ve Daire Baskanligi

UST SURECI Y énetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Kismi Zamanli Ogrencinin Mesai Saatlerini Takip Etmek
SURECIN SINIRLARI Birim Tarafindan Puantajin Hazirlanmasi ile Baslar. Rektorliik

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina Ust Yazi Yazilmasi
Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI e Birim Tarafindan Kismi Zamanli Ogrenci Puantaji
Hazirlanir.

e Puantajin Onaylanmasi i¢in Dekanliga Sunulur.

e Dekanlik Puantaji Onaylarsa Personel Islerine Gonderir.
Onaylamazsa Hazirlayan Birime Gerekli Diizeltmeler
I¢in Génderir.

e Personel Birimi Onaylanan Puantaji Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligina Ust Yazi Bildirir.

e Puantaj Ust Yaz1 Ile Birlikte Kismi Zamanli Ogrenci
Dosyasina Kaldirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Kismi Zamanli Ogrenci Puantaj Islemleri Sayisi
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
Kismi Zamanh Ogrenci Puantaji islem Akis Semasi

( KISMi ZAMANLI OGRENCI PUANTAJ iSLEM SURECINi BASLAT >

Birim Tarafindan Kismi Zamanl Ogrenci Puantaji Hazirlanr.

v

Puantajin Onaylanmasi I¢in Dekanliga Sunulur.

v

Hayir

Puantaji Hazirlayan
Birime Gerekli
Diizeltmeler Igin
Gonderir.

Puantaj
Onaylandi m1?

Dekanlik Puantaji Onaylarsa Personel Islerine Gonderir.

Personel Birimi Onaylanan Puantaji Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina Ust Yazi Bildirir.

Puantaj Ust Yaz Ile Birlikte Kismi Zamanli Ogrenci Dosyasina Kaldirilir.

ISLEM SONU
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SELCUK UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
IS SURECLERI

28-FAKULTE BOLUMLERI DERS DEGISIKLIGI ISLEMI

SUREC ADI Fakiilte Boliimleri Ders Degisikligi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 28 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Dekan, Boliim Baskanlar1, Fakiilte Kurulu, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Boliim Baskanlari, Fakiilte Kurulu, Yaz Isleri,

ILISKiSi Ogrenci Isleri, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Boliimlerinde Ders Degisikligi Yapmak

SURECIN SINIRLARI Boliim Baskanmin Ders Degisiklik Teklifi Ile Baslar. Ogrenci

Daire Bagkanligima Bildirilmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

Boliim Baskanit Ders Degisiklik Teklifini Dekanliga
Sunar.

Dekanlik Ders Degisiklik Teklifini Fakiilte Kurulunda
Goriismek Uzere Fakiilte Kuruluna Sunar.

Fakiilte Kurulu Ders Degisiklik Teklifini Goriismek
Uzere Toplanir.

Fakiilte Kurulunda Ders Degisikligi Kabul veya Red
Durumunda Raportdr tarafindan onaylanir.
Ders Degisiklik  Teklifi Red Edilirse
Bagkanligina Bilgi Verilir.

Ogrenci Daire Baskanligina Ust Yazi Ile Fakiilte Kurulu
Karar1 ve Boliim Bagkaninin Ders Degisiklik Teklifini
Gonderir.

Fakiilte Kurulu Karar1 Uyelere imzalattirilarak Fakiilte
Kurulu Karar Defterine Yapistirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan Ders
Degisiklik Teklifi Universite Senato Kararmi Fakiilteye
Gonderir.

Senato Karar1 ve Ders Degisiklik Teklifi Islem
Yapilmak Uzere Ogrenci Islerine Teslim Edilir.

Bolim

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Faklte Béliimleri Ders Degisikligi Islemleri Sayist




0
LN

%

/ '
/’ ’gs s
/ { ///

SELCUK UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI

SELCUK UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI
Fakilte Boliimleri Ders Degisikligi islem Akis Semasi

( FAKULTE BOLUMLERI DERS DEGIiSIiKLiGi iSLEM SURECINI BASLAT >

Boliim Baskani Ders Degisiklik Teklifini Dekanliga Sunar.

A

Dekanlik Ders Degisiklik Teklifini Fakiilte Kurulunda Goériismek
Uzere Fakiilte Kuruluna Sunar.

v

Fakiilte Kurulu Ders Degisiklik Teklifini Goriismek Uzere Toplanir.

R Hayir Ders Degisiklik Teklifi
Ders Degisiklik . L
Teklifi Kabul Red Edilirse BOlUm
Edildi mi? Baskanligina Bilgi
Verilir.

Evet

Fakiilte Kurulunda Ders Degisikligi Kabul veya Red Durumunda Raportor
Tarafindan onaylanir.

Ogrenci Daire Baskanhigia Ust Yazi le Fakiilte Kurulu Karar1 ve
Boliim Baskaninin Ders Degisiklik Teklifini Gonderir.

Fakiilte Kurulu Karar1 Uyelere Imzalattirilarak Fakiilte Kurulu Karar
Defterine Yapigtirtlir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig1 tarafindan Ders Degisiklik Teklifi
Universite Senato Kararim Fakiilteye Gonderir.

Senato Karar1 ve Ders Degisiklik Teklifi Islem Yapilmak Uzere Ogrenci
Islerine Teslim Edilir.

ISLEM SONU
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29-BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) DESTEK KULLANIMI iSLEMI

SUREC ADI Ogretim Elemanlarmin Bilimsel Arastirma Projeleri Destek
Kullanimi Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 29 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI Ogretim Eleman1, Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulu, BAP
Koordinatorliigii, BAP’dan Sorumlu Rektor Yardimcisi

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman1, Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulu, BAP

ILISKIiSI Koordinatérliigii, BAP’dan Sorumlu Rektdr Yardimeist,
Personel Isleri

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Arastirma Projeleri Destek
Kullanimi islemlerini Yiiriitmek.

SURECIN SINIRLARI Ogretim Elemaninin Dekanliga Dilekge Vermesi Ile Baslar.
BAP’dan Sorumlu Rektér Yardimcisinin Onaylamasiyla Son
Bulur.

SUREQ ADIMLARI e Ogretim Elemam BAP Koordinatérliigiinden Aldig1 Proje

Numarasini Belirten Dilekgesi, Bildiriye Katilmak Icin Davet
Mektubunu Dekanliga Sunar.

e Dekanlik Dilekgeyi Fakiilte Yonetim Kurulunda Gériisiilmek Uzere
Sevk Eder.

e Fakiilte Yonetim Kurulunda Ogretim Elemaninin Dilekge ve Ekleri
Incelenir. Kabul veya Red Durumunu Bildirir.

e  Raportor tarafindan Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Onaylanir.

e Red Durumunda Yoénetim Kurulu Karari fle Birlikte Ogretim
Elemanina Bilgi Verilir.

e BAP’da Sorumlu Rektor Yardimcisina BAP Olur Yazisi Yazilip ve
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Takilarak Gonderilir.

o  Rektorliik Personel Daire Bagkanligina Bilgi Amaciyla Fakiilte
Yonetim Kurulu, Ogretim Elemaninin Dilekgesi ve Eki Gonderilir.

e BAP’dan Sorumlu Rektdr Yardimeisi Oluru inceleyerek Onaylar.
Fakiilteye ve BAP Koordinatdrliigiine Gonderir.

e Gelen Olur ve Yénetim Kurulu Ogretim Elemanma Hesap
Kapatmak Amaciyla Bildirilir.

Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Arastirma Projeleri Destek
Kullanimi Islemleri Sayisi
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Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)Destek Kullanim Islem Akis Semasi

BiLiIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) DESTEK KULLANIMI iSLEM SURECINi BASLAT

v

Opgretim Eleman1 BAP Koordinatorliigiinden Aldig1 Proje Numarasini
Belirten Dilekgesi, Bildiriye Katilmak Igin Davet Mektubunu Dekanliga
Sunar.

\!

Dekanlik Dilekgeyi Fakiilte Y6netim Kurulunda Goriisiilmek Uzere
Sevk Eder.

v

Fakiilte Yonetim Kurulunda Ogretim Elemanmm Dilekge ve Ekleri incelenir. Kabul
veya Red Durumunu Bildirir.

v

Raportor tarafindan Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Onaylanir.

y

Hayir Red Durumunda
Destek o
Kullanimi Yonetim Kurulu Karart
Onaylandi m1? Ile Birlikte Ogretim
Elemanina Bilgi
Verilir.

BAP’da Sorumlu Rektdr Yardimcisina BAP olur Yazis1 Yazilip ve Fakiilte Yonetim
Kurulu Karar1 Takilarak Gonderilir.

Rektorliik Personel Daire Bagkanligina Bilgi Amaciyla Fakilte Ydnetim Kurulu,
Ogretim Elemaninin Dilekgesi ve eki Gonderilir.

BAP’dan Sorumlu Rektdr Yardimeisi Oluru Inceleyerek Onaylar.
Fakiilteye ve BAP Koordinatorliigiine Gonderir.

Gelen Olur ve Yonetim Kurulu Ogretim Elemanina Hesap Kapatmak

Amaciyla Bildirilir.

ISLEM SONU
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30-MAL BiLDiRiM FORMU VERILMESI ISLEMi

SUREC ADI

Mal Bildirim Formu Verilmesi Islemleri Akis Siireci

SUREC NO

30 TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI

Akademik ve Idari Personel, Personel Isleri, Dekan, Personel
Daire Bagkanligi,

SUREC ORGANIZASYON

Akademik ve Idari Personel, Personel Isleri, Dekan, Personel

ILISKIiSI Daire Baskanligi,

UST SURECI Personel Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik ve Idari Personel Yeni Ise Baslama veya Mal
Varliginda Net Ayliginin 5 Katin1 Asan Bir Degisiklik Olmasi
Durumunda Bir Ay Igerisinde Yada 0 ve 5 ile Biten Yillarin
Sonunda Mal Bildirimi Verilmesi

SURECIN SINIRLARI Mal Bildirim Formunun Doldurulmasi Ile Baslar. Genel veya Ek

Beyan Durumuna GoOre Personel Daire

Gonderilmesi Ile Son Bulur.

Baskanligina

SUREC ADIMLARI

e Personel Isleri Tarafindan Akademik ve Idari Personel
Mal Bildirim Formu Doldurtularak imzalatilir.

e Doldurtulan Mal Bildirim Formlar1 Ust Yazis1 Yazilarak
Dekana Imzaya Sunulur.

e Mal Bildirim Formlar1 Personel Isleri Tarafindan
Personel Daire Baskanligina Gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mal Bildirim Formu Islemleri Sayisi
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Mal Bildirim Formu Verilmesi Islem Akis Semasi

( MAL BILDiRIM FORMU VERILMESI iISLEM SURECINI BASLAT >

Personel Isleri Tarafindan Akademik ve Idari Personel Mal Bildirim
Formu Doldurtularak Imzalatilir.

N

Doldurtulan Mal Bildirim Formlar1 Ust Yazis1 Yazilarak Dekana
Imzaya Sunulur.

v

Mal Bildirim Formlar1 Personel Isleri Tarafindan Personel Daire
Baskanligina Gonderilir.

<iSLEM SONU>
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31- BILIMSEL ETiK DEGERLENDIRME KURULU iSLEMI

SUREC ADI Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar1

SUREC NO 31 TARIH 02.04.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Eakiilte Dekani, Yazi Isleri, Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul
ILISKISI Uyeleri

UST SURECI Egitim-Ogretim siireci

SURECIN AMACI Fakiiltemiz Bilimsel Etik Degerlendirme Kuruluna Bilimsel

Calismalar1 I¢in Basvuru Yapan Kisilere Bilimsel Etik
Degerlendirme Kurul Karar1 Alma ve Bildirme

SURECIN SINIRLARI Bagvuru Bilimsel Etik Degerlendirme Kuruluna Bildirimden
Itibaren 10 Giin igerisinde Karar Bildirilecektir.
SUREC ADIMLARI o Kisi bilimsel ¢aligmalari ile ilgili fakiilte web

sayfasinda bulunan Etik Kurul bashigindaki
aciklamalar dogrultusunda bagvurusunu yapar,

e Basvuru EBYS ortaminda gelen evrak olarak kayda
alinir

e Kayda giren evrak Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul
Uyelerine iist yazi ile gdnderilir

e Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Uyeleri toplanan
basvurulari inceler ve Bilimsel Etik Degerlendirme
Kurul Kararini hazirlar

e Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Uyeleri hazirlanan
karar1 imzalar ve dilekge ile Dekanlik Makamina
bildirir

e Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar1 ve dilekge
kayda girer

e Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karari, Dilekce ve
Basvuru Formu Yaz Isleri tarafindan basvuru yapan
kisiye EBYS ortaminda iist yaz1 yazilip imzalatip kisiye
mail yolu veya kurum c¢alisani ise EBYS’den gonderir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Bagvuru yapan kisi sayist ve kisilere olumlu olumsuz olarak
verilen cevaplar
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Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karari Siireci Akis Semasi

BiLiMS]_EL ETiK DEGERLENDIRME KURUL KARARI
SURECI AKIS SEMASI iSLEMINi BASLAT

|

Kisi Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar Basvurusu Yapar

}

Yapilan Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar Bagvurusu
EBYS’den Evrak Kayida Girer ve Kurul Uyelerine Ust Yazi ile gonderilir

l

Gonderilen Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar Bagvuru Dosyalari
Uyelerce 10 Giin Igerisinde Incelenir, Olumlu veya Olumsuz Olarak
Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Karar1 Yazilir

}

Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Uyelerince Incelenen Dosyalarin
Kararlar1 imzalandiktan Sonra Her Biri Dilekge ile Dekanliga Bildirilir

!

Bilimsel Etik Degerlendirme Kurul Uyelerinin Bildirmis Oldugu Kararlar
EBYS’den Gelen Evrak Olarak Kayda Girer

!

Bilimsel Etik Kurul Kararlari Bagvuru Yapan Kisilere Olumlu veya Olumsaz
EBYS iizerinden Ust Yazi ile Yazis1 Yazilir ve Kurum Personeline
EBYS iizerinden, Kurum Digindan Yapilan Bagvurular1 Mail Yolu ile
Bildirilir. Olumsuz Olan Karar Sahipleri Yeniden Diizeltme Yaparak
Bagvuru Yaparlar

C iSLE\lﬂ/I SONU>
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